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Lista documentelor produse si/sau gestionate, potrivit legii de citre Tetrul Tamasi
Aron din Sfantu Gheorghe

Regulamentul de organizare si functionare al Teatrului Tamési Aron;

Regulamentul intern al Teatrului Tamasi Aron;

Codul de etica al Teatrului Tamasi Aron:

Planuri, rapoarte, ghiduri emise in temeiul unor prevederi legale;

Stat de functii;

Adeverinte;

Dispozitii emise de conducerea institutiei;

Decizii, hotarari ale diferitelor Comisii de lucru, ale conducerii, ale Consiliului

administrativ;

9. Proceduri specifice de lucru, metodologii si ghiduri de bune practici;

10.Formulare tipizate publicate pe site sau incluse in prevederi legale;

11.Statistici realizate in baza datelor transmise de structurile organizatorice;

12.Materiale de informare si instruire a personalului Tn domeniul sanatatii si
securitdtii Tn munca, al prevenirii incendiilor si orice alte informari ;

13.Fise de post, fise de evaluare a personalului si rapoarte de evaluare a personalului;

14.Corespondenta cu institutii publice, autoritati locale, societati comerciale, ONG-
uri, persoane fizice etc;

15.Planuri de masuri/actiune ;

16.Protocoale de cooperare incheiate cu institutii publice /ONG-uri;

17.Precizari/puncte de vedere n legatura cu unele subiecte supuse atentiei mass-
media;

18.Documente privind pregatirea si perfectionarea personalului;

19.Analize ale proceselor si fenomenelor organizationale;

20.Planuri de masuri, planuri /programe de actiune referitoare la organizarea si
executarea unor activitati, etc;

21.Analize si evaluari,

22.Standarde si proceduri specifice de lucru, metodologii si manuale de bune practici;

23.Puncte de vedere referitoare la modul de interpretare si aplicare a unor acte

normative;
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24.Proceduri specifice de lucru si metodologii pe linie de relatii cu publicul,
registratura, secretariat si solutionare a petitiillor adresate conducerii Teatrului
Tamasi Aron;

25.Cererit, petitii, documente in legatura cu activitatile institutiei, din exterior;

26.Proceduri specifice de lucru privind desfasurarea activitatilor Teatrului Tamasi
Aron;

27.Documentele financiar-contabile intocmite si gestionate la nivelul structurii;

28. Rapoarte, analize si informari pe probleme din competenta asistentei juridice,
evidente specifice, dosare de instanta, notificari, puncte de vedere, documente
privind selectia, incadrarea, promovarea, recompensarea/sanctionarea si evaluarea
personalului, fisele posturilor, documente programatice, planificari ale activitatilor
specifice, documente privind pregatirea continud a personalului, corespondenta
interna cu celelalte structuri sau alte institutii.



